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ESPER!ENZA LAVORATIVA

Titolare d'azienda
Onoranze Funebri ﬁi‘ayﬁgﬁgﬁ@ o5 fi? sﬁwgﬁ@ﬁ@ Poolo & e[ 01/ 1996 - Attuale ]

Citta: lvrea
Paese; {td!:a

Amministratore Unico ‘ ~

1. Organizzazione dell'azienda dal punto di vista operat:vo, ammm;stratwo e gesnona!e

2. Sviluppo dell'attivita di impresa e del progetto imprenditoriale.

3. Gestione della comunicazione interna ed esterna e condivisione della mission e degh obiettivi azxendah

4. Gestione delle risorse aziendali in collaborazione con l'ufficio amministrativo.

5. Gestione e mediazione per la risoluzione di situazioni di disaccordo tra il personale, promuovendo la
comunicazione ¢ la collaborazione., ,

- 6. Ricezione della merce e supervisione allo scancc dea bancali, controﬂandc la comspondenza diquanto

ricevuto alle bol!e di trasporte, ; -

7. Verifica del rispetto delle norme diigienee szcurezza prowedendo aci attuare eventuah azioni correttwe
volte a garantire la tutela di beni e persone.

8. Ricerca e selezione dei fornitori e conduzione di trattative per I acqulsto di merce a condizioni vantaggmse

9. Organizzazione dei turni di lavaro assegnazione delle mansioni e gestione di permessx e ferie per 3
dipendenti.’ ; ‘

‘Dipendente Amministrativo
Onoranze Fm@s%:s i fﬁvﬁgﬁﬁf‘fa sos df i“ﬁmgﬁ@im Paoly & [ 1991 - 1996]

Citia: lvrea’
Paese: Ita!ia

1. Tenuta della con’cabmta clientie formton everifica diincassie pagamenta

. Gestione delle pratiche amministrative interne.

. Controllo della contabilitd generale ed eiaberazmne di rendiconti di gestione. :

. Gestione dei rapporti esterni con aziende, enti della Pubblica Amministrazione e istituti di credito.

- Registrazione di fatture di acquisto e prime note, pagamenti, incassi e registrazioni da estratto conto.

. Elaborazione ordini e verifica della documentazione logistico -~ amministrativa. ~

. Gestione di scritture contabili e amministrative a supporto del settore di appartenenza.

. Consulenza tecnica ai clienti riguarde aspetti finanziari, come ad esempio 'abbattimento delle spese, la
gastione di insolvenze,

. Esame di eventuali anomalie o dlscordanze riscontrate nella trattaznone di dati amministrativi rontabxis
individuazione delle cause & armonizzazione dei dati. ‘ :
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lSTRUZl’ONE’ E FORMAZIONE

‘ Attestato di Qualifica Professionale - Segretana Ammm:stratwa d'Az:enda
1.8.A.P. Centro Formazione #mfssxwmie [ 06/1 9911]

lnmnzzo 1001 5 lvrea (ltalia)

| Corso di Tanatoprassn
AL ?“fsg: Nuz. itoligno di ?ﬂﬁﬁi‘&ﬁfﬁﬁgf[OS/ZOOZ 1

mdmzza Cappelle di Marsi (AQ) (ltaha)

Corsae di FlowerBesngn
PFM[01/2011]
Indirizzo: Cuneo (ltalia)

Corso di Formazione Spec:ahstlca “thl e Ritualita in Emergenza" ~
SCUOGLA SUPERIORE di ?’i’ﬁﬁ?@ﬁz‘i&i’}i} gwr fe Funeraoria | 05/2020 ]

indirizze: Torino (ltalia)

Attestato di Frequenza e Pl’OflttO Operatore Funebre
AGENZIA CLF.1. SCRL per la QE’G@NE‘ PIEMONTE [ 03/20221]

md;rszza Torino (lta!ta)

CQMPETENZE DI GESTIONE E DIRETTIVE

Capacita e cgmpetenze

1. Muttataskmg ‘
2. Capacita di gestione economico - ﬁnanzlarla
3. Strategie di pianificazione
4. Propensione allinnovazione
5. Propensione allinnovazione
~ 6. Conoscenza del settore funebre
7. Organizzazione aziendale :
8. Doti organizzative :
9. Doti organizzative
10. Ottimizzazione dei processi aziendali
- 11. Tecniche di vendita
12. Capacita di gestione dei clienti
13. Market & Competitor Research
14. Nozioni di contabilita e fat’curazmne
15, Dotirelazionali
16. Problem solving :
17. Formazione dei dipendenti
18. Strategie di ottimizzazione del ﬁusso dilavoro
“19. Responsabilita ‘
20. Responsabilita decisionale

COMPETENZE LINGUISTICHE

- Lingua madre: ftaliano
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PUBBLICAZIONI

"Cosa fare e cosa dire nel tempo del lutto al bambino, ragazzo ed adolescente”

[20186] ‘ : : : :

in collaborazione con Clemente Ernesto De Martino ‘ )

" Que faire et que dire lors d'un deuil & un enfant, 3 un préadbléscent et aun adolescen‘t" '
[2016] - | | ~, ;

in collaborazione con Clemente Ernesto De Martino

" Il lutto dell'animale domestico”

[20207 ‘ ,‘

in collaborazione con Clemente Ernesto De Martino

Assocmzmm

‘Presidente
[ 2020 ~ Attuale ]

1. Presidenté dell'Associazione Sportiva Di!éi;tantistiyca BARONI

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida; B

-Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dari
personali”, ; : S ‘ g

Paola Cavognetio, 17/03/2023




